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Circ. n.56 

23-24 

Al personale tutto 

Docente e ATA 

Ai plessi 

 

p.c. Al DSGA 

p.c. Comune Cascina 

Alessandro Barsottini 

 

OGGETTO: procedura apertura ticket APP MUNICIPIUM 
 

Con la presente si comunica che a far data dal 08.01.2023 al fine di snellire l’iter procedurale di apertura ticket 
relativamente ad interventi di manutenzione ordinaria e/o straordinaria delle criticità che dovessero presentarsi 
sui vari plessi di pertinenza degli edifici annessi all’istituto in intestazione, gli UNICI soggetti autorizzati 
all’apertura dei ticket sull’APP Municipium saranno la scrivente in qualità di Dirigente Scolastica (o di un Suo 
delegato) ed i coordinatori di plesso di seguito indicati: 
 
Scuola dell’infanzia  
Plesso “Il Panda”: Maria Greco 
 
Scuola primaria: 
Plesso “G. Galilei”: Fabio Serena e Misuri Giulia 
Plesso “B. Ciari”: Zocchi Letizia 
Plesso “S. G. Bosco”: Prestileo Rita 
 
Scuola Secondaria 1° grado  
Plesso “G. Pascoli”: Piccirilli Cinzia 
 
 
Pertanto, tutti coloro che dovessero ravvisare la necessità e l’urgenza di un intervento manutentivo da parte degli 
addetti comunali, sono pregati di riferire ai coordinatori di plesso, che prontamente provvederanno all’immediata 
apertura di un ticket di intervento. 
 
I coordinatori a seguito di apertura del ticket avranno premura di inoltrare una mail agli affari generali 
all’attenzione della Signora Donatella Putzolu, con indicazione del n. ticket aperto con annesso oggetto di 
intervento che sarà protocollato, al fine si possa avere un report costante degli stessi. 
 
Si comunica inoltre che ogni altro ticket non aperto da chi di competenza, non verrà sottoposto a 
lavorazione da parte degli uffici comunali. Pertanto si richiede il massimo rispetto di quanto sopra comunicato 
e la massima diffusione di tale informazione tra gli addetti ai lavori.  
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Sarà premura della scrivente comunicare ogni ulteriore e/o eventuale variazione alla presente procedura. 
 
In caso di urgenze, si prega di contattare anche telefonicamente il Sign. Alessandro Barsottini, il cui recapito 
telefonico Vi sarà inoltrato in via privata. 
 
 
 

 

Cascina, 08.01.2024 

La Dirigente Scolastica 

 Dott.ssa Maria Papa 

(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. Lgs. 39/1993) 

 


